KẾ HOẠCH TUẦN 31
(Từ ngày 16/03/2020 đến ngày 21/03/2020)
	Thứ, ngày
	
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ Hai

16/03/2020
	Sáng
	- Họp giao ban triển khai KH tuần 30 (8h)
	- Liên tịch

	
	Chiều
	- Trực cơ quan: Thầy Thục, Anh Hạnh
- Chỉ đạo văn thư cập nhật công văn đến để trình HT xử lí kịp thời. 

- Tham gia họp Đảng ủy  xã Điền Lộc (14h)
 - Nộp DS nhận học bổng (kèm theo BC thành tích)
	- Theo KH
- Cô Hồng
- BTCB
- TPT

	Thứ Ba

17/03/2020
	Sáng
	- Tổ chức lao động trồng hoa (7h30)

- Kính mời: PHT, TT&TPCM, Thầy Tư, Thầy Tuấn, Cô Huệ, Thầy Chung tham gia họp bàn KH tổ chức ôn tập cho HS (9h30, tại phòng Hội đồng)
	- GVNV nữ

- Theo KH

	
	Chiều
	- Trực cơ quan: Thầy Phách, Anh Hạnh
- Chỉ đạo KT nghiên cứu NĐ 11/2020/NĐ-CP về quy định thủ tục hành chính thuộc lĩnh vự kho bạc để thực hiện 
	- Theo KH
- Cô Loan

	 Thứ Tư

18/03/2020
	Sáng
	- Trực cơ quan: Thầy Quảng, Anh Hạnh
	- Theo KH

	
	Chiều
	- Trực cơ quan: Thầy Bình, Anh Hạnh
	- Theo KH

	Thứ Năm

19/03/2020
	Sáng
	- Trực cơ quan: Thầy Thiện, Anh Hạnh
	- Theo KH

	
	Chiều
	 - Trực cơ quan: Thầy Chung, Anh Hạnh
	- Theo KH

	Thứ Sáu

20/03/2020
	Sáng
	- Tổ chức lao động vệ sinh toàn trường (7h30)
- Triển khai Công văn số 459/SGD&ĐT-VP của Sở GD&ĐT đến HĐSP;… (9h)
	- HĐSP
- HĐSP

	
	Chiều
	- Trực cơ quan: Thầy Tư, Anh Hạnh
	- Theo KH

	Thứ Bảy

21//03/2020
	Sáng
	- Trực cơ quan: Thầy Trai, Anh Hạnh
	- Theo KH

	
	Chiều
	- Trực cơ quan: Thầy Phú, Anh Hạnh
	- Theo KH


Lưu ý: 
- GV trực ghi chép diễn biến  buổi trực tại sổ trực (sổ để tại phòng Hội đồng)  
     + Buổi sáng: 7h30 đến 11h

     + Buổi chiều: 13h30 đến 17h  
- Ngoài việc trực cơ quan, GV trực cùng với Anh Hạnh phụ trách tưới cây sân trường và phía ngoài cổng trường vào thời gian đầu buổi sáng và cuối buổi buổi chiều 
- Trực lãnh đạo:

+ Buổi sáng: Hiệu trưởng
+ Buổi chiều: PhóHiệu trưởng
Điền Lộc, ngày 16 tháng 3 năm 2020
                                                                                              HIỆU TRƯỞNG

                                                                                                Hồ Hữu Hùng
